buzzee

o 0173057000

service.client@buzzee.fr

Ce manuel est également consultable en ligne : https://www.conference-
buzzee.fr/comment-organiser-un-vote-a-distance/

Comment organiser un vote a distance

Pour organiser le vote a distance, il vous suffit de suivre pas a pas les différentes étapes de
mise en place décrites ci-dessous.

Pour accéder au paramétrage de votre salle il vous suffit de cliquer sur le
lien http://a196.buzzee.fr/Delos/PbxConferenceDispatch

Etape N°1 :

. Connexion a la conférence

Langue :
Affichage :
Théme :
Email :

Conférence :

Francais e

Bureau o

Théme bleu avec icénes en couleur v
monadresse@mondomaine. fr

300000

Connexion €3

Saisir votre numeéro
de salle de
conférence




Etape N°2 :

Z8 - Supervision de la conférence 809126 - Ouverte

[2] Rafraichir (2] Options |- Plus =

i Verrouiller

0 C ,P # Nao B Couper tous les micros Drg_anisation Numéro Email
[l Sondages et votes
[E| piaporama

x_ Réinitialiser

-\.\\_______

Recharger

\| Deéconnexion

Etape N°3 : créer les résolutions a soumettre au vote

Ne pas toucher au sondage et vote N°0 Scellement du vote qui permet de vérifier que les
participants peuvent voter

Créer votre premiére résolution en partant du modéle de votre choix

i - Sondages et votes

[ill 1. Taxes directes lacales Titre | Conseil municipal du / Assemblée Générale Ordinaire du / JJ/MM/ARAA

z : Gonseil municipal du / Assemblée Générale Ordinaire
16 Gt e s s Collectivité / Entreprise / Assodation / Organisation = du / 33/MM/AAAA Collectivité / Entreprise /

. g S Assaciation / Organisation
il 201. Appréciation

| B . 0%
au sondagel[ | Type: |Adoption de résolution ¥

Résolution No : |1 Modifier le texte en fonction

Créer ur

i directes locales
| 4 Afficher le rapport

Mom : Taxes directes locales votre besoin. Ce titre sera ‘d pour ne pas augmenter le taux
& + : ~ = 5 15 B et NB pour 2002 soit 17.99%
/ Question : | Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le taux des taxes fonciéres B et NB pour 2002 soit présent en haut de toutes vos ¢ oo pour le foncier NB ? En
17.99% pour le FB et 36.05% pour le foncier NB ? < = p Py o i
i L En conséquence, elle donne 3 la gérance quitus de sa gestion pour ledit exercice. i 4 résolutions § onneidia gleance quitus e
Ce chiffre s'incrémente

in pour ledit exercice.
@ Afficher le comptage

automatiquement a chaque fois que P >

vous dupliquez une résolution. Vous

pouvez le modifier & volonté pour les
trier comme bon vous semble.

v

Afficher Ia participation
Vote anonyme
~ Texte de la résolution qui sera
elié Comptage % =
soumise au vote
0 W~ Contre o 0% X,
1 [0~ Abstention

o 0% X
2 - Pour 0 0% B ————————————
. x 0% 0% 0%
LI+ + o o [
B 0 Contre (0%)
Pour enregistrer B valider | | gl Dupliguer ‘ X, Supprimer |

[J 0 Abstention {0%)

| Démarrer le vote'| (ll5; Cacher le graphique | W 0 Pour (0%)

Participant Choix



Pour créer une nouvelle résolution

[l - Sondages et votes

@ 1. Taxes directes locales | Titre : | Conseil municipal du / Assamblée Générale Ordinaire du / 1/MM/AAAA Conseil municipal du / Assemblée Générale Ordinaire
T Collectivité / Entreprise / Association / Organisation du / 33/MM/AAAA Collectivité / Entreprise /
Association / Organisation

Patticipation: [ ] 0%

(il 101. Quitus de Ia gérance
il 201. appréciation

Créer un nouveau sondage|| ‘ Type : | Adoption de résolution ¥
) ) Résolution No : |1 Taxes directes locales
{l Afficher le rapport fam : Taxes directes locales Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le taux
des t fi ie B et NB 2002 soit 17.99%
Question : |Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le taux des taxes fonciéres B et NB pour 2002 soit = pour le FB ot 36,0506 pour le foncier NB 7 En

17.99% pour le FB et 36.05% pour le foncier NB ?

/ o pout : . ; : conséquence, elle donne 3 la gérance quitus de sa
En conséquence, elle donne & la gérance quitus de sa gestion pour ledit exerdice.

gestion pour ledit exercice.
@ Afficher le comptage
W Afficher le pourcentage
¥ Afficher la participal
Vote anonyme
Pour créer une nouvelle

No Couleur Libellé : e = smptage %
résolution, il vous suffit de

0 M- Contre . h 0% X,
cliquer sur le bouton Dupliquer
1 [0~ Abstention 0 0% X,
2 - P 0 0%
L] £l x 0% 0% 0%
[]= + o [ o
B 0 Contre (0%)
B valider ‘ | B pupliquer |3 supprimer | =i Abstent(inn o
| Démarrer le vote | i Cacher le graphique | B 0 rour (0%)

Participant Choix

Etape N°4 : envoyer les invitations aux participants

Exemple de texte d’invitation a copier dans votre email :
» ...
Pour participer au vote, merci de composer le : 0811 399 811 (1l est préférable d’utiliser votre
téléphone mobile pour garantir votre identité et votre vote)
Puis tapez le numéro de salle xxxx
o»

Etape N°5 : le jour J, sceller la réunion avant de procéder
au vote

Cliquez ici pour modifier
les informations du

participant %8 - Supervision de la conférence 808366 - Ouverte
3) Rafraichir ] options [&] Plus - &
3 P # Nom ~ Prénom Organisation Numéro Email Mobile Voix Arrivée Sortie Protocole Line ID Channel 1D Unique

- buzzeesva- SIP/buzzeesva-
ctd 41 P 77.5684
- | 0687 0 11:41:50 sl 0000234f 6000234f 1589362077.56845 x

[ buzzeesva- S1P/buzzeesva- -
d 2 0034¢ 0 11:45:55 SIP 1589363229.56849
& ? 00003351 00002351 ° =

buzzeesva-  SIP/buzzeesva-
& 3 01707 (¢ 11:48:30 SIP 1589363382.56850
i 00002352 00002352 *

Les participants ne sont identifiés que par leur numéro de téléphone, vous devez associer
chaque numéro avec la personne.



Vous pouvez indiguer le
nombre de voix dont

dispose chaque

participant
£8 - Supervision de la conférence 808366 - Ouverte y 4 -
7] Rafraichir 2] Options [] Plus = /
E a(o ’ # Nom ~ Pranom Organisation Numéro Email Mobile Voix {;ﬁrivée Sortie Protocole
-
enregistre 1 [Jean | |Le Maire Organisation |068 Email |[Mobile |[1] |11:41:50 sip
S —

/ & P2 0034 a 11:45:55 sie
& P o3 017 o 11:48:30 SIF

Chaque participant peut avoir un nombre de voix spécifique :

L8 - Supervision de la conférence 808366 - Ouverte

2] Rafraichir 4] Options |—4 Plus ~

3 P ® mom ~  Prénom Organisation Numéro Email Mobile Voix Arrivée

& P 2 Blandine Adjoint
8 P 1 e Le Maire

& P 3 Secrétaire

Participant sans .

i - Z ISR droitde vote
— e oo

> -
01708 o &91.48:30 sip buzzeesva

0000a352

Line ID Channel

1D Unique

buzzeesva- SIP/buzzeesva-

0000a24f  0000224f

1580362077.56845

buzzeasva- SIF/buzzeesva-

00003351 00002351

buzzeesva- SIP/buzzeesva-

00003352 00002352

Channel

SiP/buzzeesva-
00003351

SIP/buzzeesva-
0000a34f

SIP/buzzeesva-
0000a352

1589363229.56849

1589363382.56850

0 pour un participant n’ayant pas droit au vote (invité, huissier, secrétaire, syndic ..
1 pour un participant ayant une voix
2 pour un participant ayant une voix plus un pouvoir

1D Unique

1580363220.56840

1589362577.56845

1589363382.56850

i

x

x

)

>

*

x



Etape N°6 : vérification du bon fonctionnement du vote
pour chaque participant

#8 - Supervision de la conférence 809126 - Ouverte

[2] Rafraichir [ Options |_

0 ?

i - Sondages et votes

‘ [fll 0. Scellement du vote |
[l 1. Premigre résolution

Créer un nouveau sondage | e |
| [[] Afficher le rapport

[] 20200610.1152
Conseil municipal du / Assemblée Gé
L] 20200610.1100
Conseil municlpal du / Assemblée G¢
[0 20200528.0054
Conseil municipal du / Assemblée G&
[] 20200519.0828
Conseil municipal du / Assemblée Gé
[] 20200518.1702

Conseil municipal du / Assemblée Gé

i - Sondages et votes

‘ [l 0. Scellement du vote

[ 1. Premigre résolution

[ [] Afficher le rapport

[] 20200610.1152
Conseil municipal du / Assemblée Gé
] 20200610.1100
Consell municipal du / Assemblée Gé
[ 20200528.0054
Conseil municipal du / Assemblée G
[] 20200519.0828

Conseil municipal du / Assembiée Gé

Aprés la vérification , il
faut cloturer le sondage

Plus -
v Verrouiller
# No B Couper tous les micros | Organisation Numéro Email
[l Sondages et votes
-
= m—e—
| Diaporama \'\
> Réinitialiser
Recharger
| Deconnexion
Titre :  Conseil municipal du / Assemblée Genérale Ordinaire du / 1/MM/AAAA Conseil municipal du / Assemblée Générale Ordinaire
Collectivité / Entreprise / Assoclation / Organisation du / 33/MM/AAAA Collectivité / Entreprise /
Association / Organisation
Participation ] 0%
Type: | Vérification des touches v
Vidrification : [0, Scellement du vote
Nom : | Scellement du vote Inviter les participants & appuyer successivement
Question ¢ Tnviter les participants  appuyer successivement sur les touches 0, 1 e 2 de leur téléphone pour sur les touches 0, L at2 de leur thiAphons pour

! ; s'assurer qu'ils peuvent voter.
s'assurer quils peuvent voter.

Afficher le comptage
Afficher le pourcentage

Afficher la participation
[ Vote snonyme

No Couleur Libellé & & %
o | m- conte Démarrez la vérification des votes 0% X
1 [J- Abstention 0% X 0% 0% 0%
g H- Pour > 3 0% X o o o
O > + B O Contre (0%)
— _g [] 0 Abstention (0%)
B valider | i@DTquer“(‘AQupﬁmer, B 0 Pour (0%)
> Démarrer le wnaage"ﬂu Afficher le graphique
Titre | Conseil municipal du / Assamblée Géndrale Ordinaire du / J)/MM/ARAA participation: GGG 100%:
Collectivité / Entreprise / Association / Organisation
= Scellement du vote
Inviter les participants a appuyer successivement
Type : | Vérification des touches v sur les touches 0, 1 et 2 de leur téléphone pour
véiification: [0 s'assurer qu'ils peuvent voter.
Nom : Scellement du vote
Question : Inviter les participants & appuyer successivement sur les touches 0, L et 2 de leur téléphone pour
s'assurer qu'ils peuvent vater.
Afficher le comptage
Pour chaque participant, vérifiez que
tous les choix de votes sont possibles — ’
No Couler Comptage % 100% 100% 100%
o M- 2 100% 2 :
1 [J- |Abstention e 2 100% M 2 Contre (100%)
2 - pour Y 2 100% [] 2 Abstention (100%)
— — o MW 2 Pour (100%)
Cloturer le sondage | [[f& Cacher le graphigus
Participant S choix
DUPONT Jean 012
BREA Blandine 012

Pour vérifier que le systéme de vote €lectronique fonctionne pour tous les participants, merci
de leur demander d’appuyer successivement sur les touches 0 puis 1 puis 2 de leur téléphone.
Si les chiffres 0,1,2 apparaissent en face de tous les votants, vous pouvez procéder au vote.



Etape N°7 : vote des résolutions

Ui - Sondages et votes

Ul 1. Taxes directes locales Titre :  Conseil municipal du / Assemblée Générale
Ordinaire du / JJ/MM/AAAA *
\
il 2. Taxes directes locales Collectivité / Entreprise / Association / 4
4l 101, Quitus de la gérance
4l 201, Appréciation Type :  Adoption de résolution v
Créer un nouveau sonds| == Résolution
Mo
Ul Afficher le rapport | Mom :  Taxes directes locales
- - i Question :

Etes vous d'accord pour ne pas 3
taux des taxes foncieras B et NB
17.99% pour le FB et 26.05% pc|

Cette option permet de

Conseil municipal du / Assemblée Générale
Ordinaire du / 3J1/MM/AAAA Collectivité /
Entreprise / Association / Organisation

Particlpation: [ ] 0%

Taxes directes locales
Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le
taux des taxes fonciéres B et NB pour 2002
=22i%17.99% pour le FB et 36.05% pour le
- MNB ? En conséquence, elle donne & la
ance quitus de sa gestion pour ledit

masquer le nom des exercice.
# Afficher le comptage votants
¥ Afficher le pourcentage
« Afficher la participatiogagd
! Vote anonyme =
Mo Couleur Libellé Comptage O
Pour démarrer le vote 0o | M- (Contre 0 0% X
de |la premiére 1 [J- Abstention 0 0w X
résolution "
2 | Pour o] 0% X, % TS %
m 4 0 0 0
- — . - B 0 Contre (0%)
B valider ||@ Dupliquer | X, Supprimar O ‘o kistantion (0%j
= Démarrer le vote | 4l Afficher le graphique B 0 Pour (0%)
Participant Choix

Apres avoir sélectionné la premicre résolution, vous pouvez démarrer le vote.

Ui - Sondages et votes

| il 1. Taxes directes locales Titre : gor}sje]\}:;;\ﬂg:l du / Assemblée Générale Ordinaire Conseil municipal du / Assembiée Générale
! u Ordinaire du / 13/MM/AAAA Collectivité [
ﬁ 2. Taxes directes locales Collectivité / Entreprise / Association / Organisation Entreprise / Association / Organisation
ull 101, Quitus de la gérance
<ciati Participation: N 100
i 201. Appréciation Type: Adoption de résolution v
Créer un nouveau sondd| o Rezolution Taxes directes locales
Ho: Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le
) Afichacis iorent | 17-69% pour Ie 75 ot 36.05% pour Ie foncier
4 Invitez les participants fer le t""”’n‘_ 2 NB ? En conséquence, elle donne a la gérance
souhaitant voter ?”_:t 17.99% = quitus de sa gestion pour ledit exercice.
2 L 4
Contre a appuyer
Invitez les participants sur touche 0 de leur téléphone
souhaitant s'abstenir a appuyer = Py
sur touche 1 de leur téléphone 1 Vets anonyme
No C?Jféur Libell& Comptage oo
0o "'m- contre 0! 0%
N a
- 1 [J- Abstention ol 0%
i % 0% 0% 100%
2 W~ Pour 3. 100% o o 3
o Arréter le vote I ﬁé Cacher le graphique M 0 Contre (0%)
Participant Choix [ 0 Abstention (0%}
5
B 3ean Le Maire 1x Pour B 2 Pour (100%)
[ Blandine Adjoint 2x Pour



U8 - Sondages et votes

,'Lﬁ 1. Taxes directes locales

M 2. Taxes directas locales

Hli 101, Quitus de la gérance

4l 201. Appréciation

Créer un nouveau sondz

+

il Afficher le rapport |

En arrétant le vote, les
participants n'ayant pas voté
sont automatiquement
comptabilisés comme ayant
voté Pour

{4 - Sondages et votes

4l 1. Taxes directes locales

';lﬂ 2. Taxes directes locales I o

8li 101, Quitus de la gérance
4l 201. Appréciation

Créer un nouveau sonds

+. I

Ml Afficher le rapport

Titre :

Type :
Résolution
MNo @

Mom ;
Question :

Conseil municipal du / Assemblée Générale Ordinaire
du / J3/MM/AAAL

Collectivte / Entraprise / Assaciation / Organisation

Adoption de résolution ¥

Taxes directes locales

Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le taux =~
des taxes fonciéres B et NB pour 2002 seit 17.90% ~
pour le FB et 36.05% pour le foncier NB 7 7
I afficher le comptage

¥ Afficher le pourcentage

¢ Afficher la participation

L Wote anonyme

No Couleur Libellé Comptage o
] B- Contre 1 33%
1 []- Abstention 0 0%
2 - Pour 2 66%
- « Arréter le vota ‘ =, Cacher le graphique
/‘_ Y W S
Participant Choix
B 3ean Le Malre 1x Contre
[l &landine Adjoint 2% Pour
Titre :  |Conseil municipal du / Assemblée Générale -
Ordinaire du / 1J/MM/AAAL he
[Collectivite / Entreprise / Association / 4
Type 1
Réﬁ*"“:‘.; Pour passer au vote de la
c' a . . 1
. deuxiéme résolution ...
Mont.
i EEenter le =
taux des taxes fonciéres B et NB pour 2002 soit  ~

\\Questmﬁ?i__

|17.09%

our le FB et 36.05% pour le fondar NB

A la fin des votes, vous pouvez
consulter le rapport avec
I'ensemble des résultats

o
D-
-
D,

Contre
Abstention

Pour

%
0 0% X,
o u%'x
0 u%'x'
o

| B valider | | @ Dupliguer | > Supprimer

P Démarrer |e vote | §il¥, Cacher le graphique |

Participation: | 1007

Taxes directes locales
Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le
taux des taxes fonciéres B et NB pour 2002 soit
17.99% pour le FB et 26.05% pour le foncier
NB ? En conséquence, elle donne a la gérance
quitus de sa gestion pour ledit exercice.

33% 0% 66%
1 0 2
W 1 Contre (33%)
[ 0 Abstention (0%}
B 2 Pour (66%)
Conseil icipal du / A blée Générale

ordinaire du / 13/MM/AAAA Collectivité /
Entreprise / Association / Organisation

Participation: [ ] 0%

Taxes directes locales
Etes vous d'accord pour ne pas augmenter le
taux des taxes fonciéres B et NB pour 2002
s0it 17.99% pour le FB et 36.05% pour le
foncier NB ? En conséquence, elle donne a la
gérance quitus de sa gestion pour ledit

exercice.
0% 0% 0%
0 o Q

M 0 Contre [0%)
[ 0 Abstention (0%)
W 0 Pour (D%)



Rapport des votes envoyé également automatiquement par email

Conseil municipal du / Assemblée Générale Ordinaire du / 31/MM/AAAA Collectivité / Entreprise /
Association / Organisation

Participants 1

Début :

Fin ¢

# Nom Numéro Email Voix Arrivée Sortie

1 Jean Le Maire 0687922201 1 11:41:50 11:59:20
2 Blandine Adjoint 0034608203002 2 11:45:55 11:59:25
3 Secrétaire 0170384305 a 11:48:30 11:59:05

Taxes directes locales Farticipation: I 100
Etes vous d'accord pour ne pas .
augmenter le taux des taxes B Jean Le Maire 1x Contre

fonciéres B et NB pour 2002 soit : =i
17.99% pour le FB et 36.05% pour | M Blandine Adjoint 2Py
le foncier NB 7 En conséguence, elle
donne a la gérance quitus de sa
gestion pour ledit exercice.

33% 0% 66%
1 o 2

B 1 Contra (33%%:)
[] o Abstention (0%)
B 2 Pour (66%)



